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La Commune de Val-de-Ruz s’étend sur plus de 124 kilomeétres carrés et compte quelques 17°500 habitants.
Troisieme commune la plus peuplée du canton et deuxiéme en superficie, nous comptons environ 550
collaborateurs.

Afin de renforcer notre service des écoles, nous mettons au concours le poste de

Gestionnaire de I’économat (F/H)
taux d’activité : 40%

Le service des écoles de Val-de-Ruz regroupe les trois cycles d’enseignement primaires et secondaire de la
Commune de Val-de-Ruz sur le site de la Fontenelle a Cernier.

En tant que gestionnaire de I'’économat scolaire, vous serez amené a en assurer le bon fonctionnement, soit
plus particulierement :

e commande annuelle et bimensuelle du matériel scolaire, suivi du processus jusqu’a la livraison ;

e gestion des stocks et distribution de matériel scolaire, soit analyse, inventaire, réception et controle des
marchandises, stockage et organisation de I'économat et de la distribution ;

e achat, entretien et gestion de matériel divers tels que imprimantes, petit matériel, machines a
coudre,...

e divers travaux administratifs.

Votre profil :

CFC d’employé de commerce ou titre jugé équivalent ;
expérience dans I'achat et la gestion du stock, un atout ;
maitrise des outils informatiques standards ;

excellente maitrise de la langue francaise;

permis de conduire et véhicule a disposition ;

bonne connaissance du systeme scolaire.

Entrée en service:  1° juin 2026.

Vous étes une personne ayant le sens de I'organisation et faites preuve de polyvalence, d’autonomie et de
rigueur. Vous étes a I'aise avec les enfants, les adolescents ainsi qu’avec les enseignants, vous savez comment
communiquer avec eux et appréciez I'esprit de collaboration.

Vous vous retrouvez dans cette annonce ? Envoyez votre dossier complet de candidature, avec lettre de
motivation, curriculum vitae, dipldmes, références et certificats au service des ressources humaines rh.val-de-

ruz@ne.ch.
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